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Informationsblatt 
für die neuen Elternvertreter/-innen 

 

 

Wir gratulieren Ihnen herzlich zu Ihrer Wahl als Elternvertreterin oder Elternvertreter 
und freuen uns auf die gemeinsame Zusammenarbeit im Gesamtelternbeirat.  
Zum Start möchten wir Ihnen einige Informationen mitgeben. 
 

1. Am St. Ursula Gymnasium werden die Elternvertreter für 2 Jahre gewählt. 
 

2. Ihre möglichen Aufgaben:  
 

a. Schnittstelle / Kontakt Eltern und Fachlehrer, Elternbeirat und Schule 
b. Interessen der Elternschaft wahren 
c. Wünsche der Eltern bündeln und weitergeben 
d. Mitarbeit in Gremien wie Elternbeirat, Orga-Teams Schulfest sowie ElternCafé und vieles mehr 
e. Weitere Eltern zur Mitarbeit gewinnen 
f. Konfliktmanagement (s. Elterninfo S. 12 & leb-bw.de > Infos/Downloads) 

 
Konfliktmanagement-Pyramide – bitte die Kaskadierung einhalten. Danke 

 
g. Elternabende (rechtzeitig) einberufen und durchführen (terminliche und inhaltliche Abstimmung mit den 

Klassenlehrer*innen) 
Auf Schulklassenebene ist für jedes Schulhalbjahr eine Versammlung der Klassenpflegschaft (Elternabend) 
vorgeschrieben, der neben den Eltern der Klasse auch die in der Klasse unterrichtenden Lehrer angehören. Der 
Klassenelternvertreter kann auch unterjährig Sitzungen der Klassenpflegschaft einberufen und hat die Aufgabe, 
diese zu leiten. 
Elternabende dürfen sehr gerne auch ONLINE durchgeführt werde. Hierzu stellen im Bedarfsfall die Klassenlehrer 
einen Online-Zugang mit dem von der Schule genutzten System zur Verfügung. 
 

3. Der Elternbeirat trifft sich zwei Mal im Schuljahr als komplettes Gremium (i.d.R im Oktober und im Mai). Je nach 
Bedarf finden sog. "kleine Sitzungen" für die Klassenstufen statt. Die Einladungen zu den aktuellen Terminen 
erfolgen ca. 2 Wochen vorher per E-Mail.  
Alle Termine sind über die Homepage www.st-ursula-freiburg.de abrufbar.  
 

4. Damit Sie für die gesetzlich verankerte Mitwirkung gut vorbereitet sind, senden wir Ihnen zu Beginn des S chuljahres 
die aktuelle „Elterninfo für gewählte Elternvertreter“ des Kultusministeriums Baden-Württemberg zu. 
 
Eine weitere sehr gute Informationsquelle für Elternvertreter ist www.elternstiftung.de 
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Hier werden neben vielen Informationen Seminare und Hilfestellungen für Elternvertreter und -Beiräte angeboten. 
 

5. Datenschutz ist wichtig! 
Bitte verwenden Sie in Ihrem eMail-System die Adressleiste „Bcc“ und garantieren so, dass die eMail-Adressen Ihres 
Verteilers weder gesehen noch weiterverwendet werden können. Adresslisten, die Sie mit den Eltern auf 
elektronischem Wege austauschen, müssen mit einem Passwort geschützt werden. Dieses darf dann nicht auf dem 
gleichen elektronischen Weg verteilt werden. Weitere Informationen hierzu im Internet unter 
„Datenschutzrechtlicher Hinweis für Elternvertretungen“ oder auf unserer Homepage. 
 

6. Soziale Medien – ein Dauerbrenner in der Unterstufe! 
WhatsApp und Co sind keine Notwendigkeit. Da Lehrern gesetzlich verboten ist WhatsApp im Schulalltag zu nutzen, 
wird über dieses Medium auch nichts schul- oder hausaufgabenrelevantes verschickt.  
Für die Kommunikation Lehrer und Schülerinnen steht EduPage schuleinheitlich zur Verfügung! 
Wenn die Kinder Ihrer Klasse miteinander kommunizieren möchten / müssen, gilt abzuwägen, ob nicht anderen, 
deutlich sicheren und weniger „belastenden“ Apps wie Threema etc. der Vorzug gegeben werden sollte. Zumindest 
sollte in der Elternschaft der Konsens hergestellt werden, den Kindern eine Alternative zur Verfügung zu stellen und 
somit niemanden auszuschließen. Machen Sie dies im nächsten Elternabend zum Thema und finden Sie für alle eine 
akzeptable Lösung! 
 

7. Das St.-Ursula-Gymnasium führt eine „Sozialfond". Dieser Fond ist eine freiwillige soziale Einrichtung, mit der 
Schülerinnen unterstützt werden, die aus finanziellen Gründen an schulischen Veranstaltungen wie Studienfahrten 
oder Klassenreisen nicht teilnehmen könnten. Die Elternvertreter*innen der einzelnen Klassen werden gebeten, am 
ersten Elternabend eines Schuljahres 3 Euro pro Kind einzusammeln. In den Klassen mit neu gewählten 
Elternvertretern wird dieser Beitrag erst beim zweiten Klassenpflegschaftsabend eingesammelt. Das Geld geben Sie 
bitte bei Frau Mahnkopf im Sekretariat ab. Auf unserer Homepage ist unter Elternbeirat>Dokumente ein Formblatt 
zur Beantragung eines Zuschusses aus dem Sozialfond. 
 

8. Jedes zweite Jahr findet zu Ende des Schuljahres am St. Ursula-Gymnasium ein großes Schulfest statt. Zur 
Vorbereitung und zur Durchführung dieser Veranstaltung benötigen wir die Mithilfe aller Eltern: Salat-, Tapas-, 
Fingerfood- und sonstige Essenspenden, sowie Helfer für Essen- und Getränke-Theken sowie Auf-, Abbau- und 
Spüldienst.  
Diese Unterstützung wird für Ihre Klassen durch Sie, die gewählten Elternvertreter, organisiert.  
 

9. Der Begrüßungsempfang (Eltern Café) am Einschulungstag für die Eltern der neuen fünften Klassen wird von den 
Eltern der jetzigen fünften Klassen durchgeführt. Jede Klasse stellt hierzu Kuchen, Fingerfood und Helfer für die Zeit 
des Empfangs sowie zum Auf- und Abbau zur Verfügung. Genauere Informationen erhalten Sie in den 
Elternbeiratssitzungen und per Mail. 
 

10. Die erste Elternbeiratssitzung findet immer Mitte Oktober in der Schule statt. Eine Einladung hierzu erfolgt 
rechtzeitig per eMail. 
Gerne können zu dieser Gelegenheit Informationen, Fragen und Anregungen für und von neu gewählten 
Elternvertretern ausgetauscht werden.  
 

Wir hoffen, dass wir Ihnen einen ersten kleinen Einblick in den Alltag der Ihrer Elternarbeit und den Jahresablauf an 
unserer Schule geben konnten. Für Fragen stehen wir Ihnen gerne jederzeit zur Verfügung.  
 
Für den Elternbeirat des St.-Ursula-Gymnasiums 
 
Christina Uherek 
Vorsitzende 
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